PATVIRTINTA

Kupiskio Lauryno Gucevi¢iaus
gimnazijos direktoriaus

2026 m. rugsejo 1 d.

jsakymu Nr. 1-90

REPREZENTACINIU ISLAIDU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Reprezentaciniy i$laidy naudojimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato Kupiskio
Lauryno Gucevitiaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) 1é3y. skirty reprezentacinéms iSlaidoms,
naudojimo, jforminimo ir nurasymo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansines apskaitos jstatymu,
Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu, Vyriausybés nutarimais, reguliuojan¢iais biudZetiniy jstaigy
lé3y naudojima, Kupiskio Lauryno Gimnazijos nuostatais, patvirtintais Kupiskio rajono savivaldybés
2026 m. birzelio 18 d. sprendimu Nr.TS-137.

3. Reprezentacinés islaidos — tai Gimnazijos léSos, skirtos naujiems rySiams uzmegzti,
esamiems bendradarbiavimo santykiams su kitomis jstaigomis, organizacijomis ar uZsienio

partneriais palaikyti bei Gimnazijos jvaizdziui garsinti.

II. REPREZENTACINIU ISLAIDU SARASAS

4. Prie reprezentaciniy islaidy priskiriamos $ios iSlaidos:

4.1. oficialiy priemimy, susitikimy, pasitarimy su kity jstaigy, organizacijy ar uZsienio
delegacijy atstovais organizavimo islaidos (kava, arbata, mineralinis vanduo, uzkandziai,
saldumynai);

4.2. maitinimo, nakvynés ir transporto paslaugy i$laidos oficialiems Gimnazijos sve¢iams bei
juos lydintiems asmenims;

4.3. suvenyry, knygy, géliy, atviruky ir smulkiy dovany su Gimnazijos simbolika pirkimas
sve¢iams ar oficialiy vizity metu;

4.4. géliy ar vainiky pirkimas oficialiy jubiliejy. atmintiny dieny, pagerbimo ar uzuojautos
progomis, kai oficialiai atstovaujama Gimnazijai;

4.5. Gimnazijos organizuojamy oficialiy renginiy (konferenciju, seminary, jubiliejy)
reprezentacinio pobudzio iSlaidos.

5. Prie reprezentaciniy i$laidy nepriskiriamos:

5.1. paciy Gimnazijos darbuotojy kasdienio maitinimo, vidiniy pasitarimy, asmeniniy

jubiliejy ar $venciy iSlaidos:
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5.2. islaidos, kurios yra dengiamos i$ projekty lésy (jei projekto samatoje tam numatytos
atskiros eilutés).
111 ISLAIDU PLANAVIMAS, NAUDOJIMAS IR NURASYMAS
6. Reprezentacinéms islaidoms skirty lé3y dydis nustatomas kiekvieny mety Gimnazijos
islaidy samatoje, nevirsijant teises aktais nustatyty limity.
7. Atsakingi asmenys sudaro Reprezentaciniy iSlaidy samata. kurioje nurodoma:

7.1. renginio pavadinimas, jo tikslas:

7.2. renginio data ir vieta;

7.3. renginio dalyviy skai¢ius:

7.4. numatomos renginio islaidos.

8. Reprezentaciniy islaidy samata pasira$o samatos rengéjas ir tvirtina Gimnazijos direktorius
arba jo jgaliotas asmuo.

9. Sprendima dél 1éy panaudojimo konkretiems reprezentaciniams tikslams priima
Gimnazijos direktorius, tvirtindamas Reprezentaciniy iSlaidy samata.

9. Reprezentacines prekes ar paslaugas atsakingi asmenys perka tik gave direktoriaus leidima
ir nevirSydami patvirtinty limity.

10. Reprezentacinés islaidos apmokamos pagal pateiktus faktines islaidas patvirtinan¢ius
finansinius dokumentus, kuriuos pasiraso atsakingi uz $iy 1é8y naudojimg asmenys, i8 patvirtinty
Gimnazijai asignavimy, skirty reprezentacijai ir jvaizdziui.

11. Reprezentacinés islaidos nuraSomos:

11.1. jsigijus prekes — ménesiui pasibaigus pagal Reprezentacijai sunaudoty atsargy nuraSymo
akta:

11.2. Reprezentaciniy islaidy akta tvirtina Gimnazijos direktorius. Patvirtintas aktas kartu su

finansiniais dokumentais perduodamas finansininkei.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
12. Uz %o Apraso laikymasi ir tikslinga 1é3u naudojima atsako Gimnazijos direktorius ir
renginius organizuojantys bei léas leidziantys darbuotojai.
13. Aprasas gali bati kei¢iamas ar pildomas kei¢iantis LR teisés aktams arba Gimnazijos

struktiirai bei poreikiams.



