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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo 12 straipsniu, Lietuvos
Respublikos kultiiros ministro 2018 m. rugséjo 18 d. jsakymu Nr. [V-480 “Dél pavyzdiniy
naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo” bei siekdamas uztikrinti 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) nuostaty jgyvendinima:

tvirtinu Kupiskio Lauryno Stuokos-Gucevitiaus gimnazijos naudojimosi biblioteka
taisykles (pridedama).

Direktorius Virgilijus Zilinskas



Patvirtinta

Kupiskio Lauryno Stuokos-Guceviciaus
gimnazijos direktoriaus 2023 geguzés 24 d.
isakymu Nr. 1-69

KUPISKIO LAURYNO STUOKOS-GUCEVICIAUS GIMNAZIJOS NAUDOJIMOSI
BIBLIOTEKA TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio Lauryno Stuokos-Guceviciaus gimnazijos (toliau — Gimnazija) naudojimosi
biblioteka taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Pavyzdinémis naudojimosi
biblioteka taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos kulttiros ministro 2010 m. rugpjacio 20
d. jsakymu Nr. JV-442 “Dél pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo” (Lietuvos
Respublikos kultaros ministro 2018 m. rugséjo 18 d. jsakymo Nr. [V-480 redakcija), nustato bendraja
vartotojy registravimo, registruotyjy vartotojy asmens dokumenty tvarkymo ir paslaugy teikimo
tvarkg, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybeg, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos knygy ir vadovéliy fondas yra Gimnazijos turtas, saugomas valstybés
jstatymy nustatyta tvarka.

3. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi Gimnazijos bendruomenés nariai.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma
tenkinant vartotojy informacinius, mokslinius, kultirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio
poreikius ir naudojant visus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei
specialisty kompetencija.

4.2. Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas), pavyzdziui,
naudojimasis bibliotekos skaityklomis, dalyvavimas vieSuose renginiuose, ekskursijose ir pan.

4.3. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje
sistemoje, turintis teise¢ rezervuoti ir gauti panaudai ] namus bibliotekos dokumentus, pratesti jy
panaudos terming ir naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés
patvirtinimas (identifikavimas).

5. Kitos taisyklese vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky istatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, Lietuvos Respublikos autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme,
Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés visuomenés
paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

II. VARTOTOJU REGISTRAVIMO TVARKA

6. Mokiniai, mokytojai ir darbuotojai registruojami perkeliant registracijai reikalingus
duomenis i§ mokyklos informacinés sistemos TAMO bibliotekos modulio.

7. Kiti Gimnazijos bendruomenés nariai registruojami pateikus galiojant] asmens tapatybe
patvirtinant] dokumentg ir duomenis rySiams palaikyti (gyvenamosios vietos adresa, telefono numerj
ir (ar) elektroninio pasto adresg).
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8. Asmuo, pageidaujantis tapti registruotu bibliotekos vartotoju turi susipazinti su
Taisyklémis.

I11.  REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

9. Vartotojy asmens duomenys bibliotekoje gali bati tvarkomi automatiniu (el. TAMO
biblioteka) ir neautomatiniu badu.

10. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi 2016 m. balandzio 27
d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Asmens duomeny
teisinés apsaugos istatymo, kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga,
reikalavimais.

11. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais:

11.1. organizuoti vartotojy aptarnavimg ir informacinj apripinima;

11.2. vykdyti vartotojy apskaita;

11.3. nustatyti asmens tapatybg;

11.5. organizuoti vartotojy apklausas, siekiant gerinti bibliotekos teikiamy paslaugy kokybe;

11.6. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos isteklius, dokumenty
panaudos terminus, organizuojamus renginius.

12. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

13. Vartotojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiskai, ne reciau kaip kartg per
metus.

IV. PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

14. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

15. Biblioteka teikia paslaugas pagal Gimnazijos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir
funkcijas bei mokiniy, mokytojy poreikius.

16. Bibliotekos dokumenty panauda:

16.1. vartotojui panaudai iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo bibliotekos dokumento
egzempliorius;

16.2. vartotojas gali pratgsti panaudai ] namus iSduoto dokumento grazinimo terming,
18skyrus atvejus, kai jis turi kity laiku negrazinty dokumenty arba bibliotekos dokumentas yra
uzsakytas Kito vartotojo;

16.3. panaudai neiSduodami reti ir ypac vertingi, informaciniai leidiniai, vaizdiniai,
elektroniniai dokumentai. Jais galima naudotis tik skaitykloje;

16.4. vadovéliai, metodiné-pedagoginé literatiira iSduodami vieneriems mokslo metams.

V. VARTOTOJO TEISES IR PAREIGOS

17. Vartotojo teisés:

17.1. gauti i§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus naudojimui namuose ar
skaitykloje;

17.2. gauti i$samia, tikslig ir aiSkig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas
paslaugas, jy teikimo procediras ir aptarnavimo salygas;

17.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu;



17.4. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos iStekliais,
informacijos paieskos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima jranga bei
patalpomis (erdvémis);

17.5. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, vieSa interneto prieiga,
multimedija;

17.6. lankytis bibliotekoje organizuojamuose renginiuose.

18. Vartotojo pareigos:

18.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy bei nustatyty elgesio vieSoje vietoje
reikalavimy;

18.2. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos
inventoriaus;

18.3. neisnesti spaudiniy ir kity dokumenty i bibliotekos patalpy, jeigu jie nejrasyti j
panaudai iSduoty dokumenty apskaitg arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

18.4. pasinaudojus skaityklos atvirose lentynose esanciais spaudiniais ir kitais dokumentais
padéti juos | ta pacig vietg arba atiduoti bibliotekininkui;

18.5. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitu dokumentus ar pratesti naudojimosi
terming;

18.6. neardyti, nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;

18.7. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose draudziama jdiegti
atsinesta arba atsisiystg i§ interneto programing jranga;

18.8. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, draudziama skaityti
pornografine, smurta, terorizmg bei kitokig nusikalstama veiklg skatinancig informacija, platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

18.9. bibliotekos patalpose laikytis tvarkos: netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams, paltus ir
striukes palikti ribinéje.

19. Vartotojo atsakomybé:

19.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, pakeicia juos
tokiais pat arba pripaZintais lygiaverciais dokumentais. Dokumentai pripazjstami lygiaverciais
jvertinus prarasty dokumenty kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skai¢iy ir paklausg
bibliotekoje.

19.2. baiges Gimnazijg arba dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka, pateikdamas atsiskaitymo lapelj su dalyky mokytojy parasais.

19.3. nustacius tyCinio bibliotekos dokumenty, jrangos ar kito turto pasisavinimo,
sugadinimo ar sunaikinimo atvejus, vartotojas atsako Lietuvos Respublikos administraciniy
nusiZzengimy kodekso nustatyta tvarka;

VI. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

20. Biblioteka turi teisg:

20.1. rinkti ir tvarkyti $iy taisykliy 11 punkte nustatytiems tikslams pasiekti biitinus vartotojo
asmens duomenis;

20. 2. nustatyti vartotojams iSduodamy dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus, termino
pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

20.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus,
termino pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka:

20.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir ypac paklausiems dokumentams;



20.5. paprasyti vartotojy parodyti iSsineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas dél
bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystés;

20.6. informuoti klasiy vadovus apie vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty dokumenty;

20.7. suderinus su administracija ne daugiau kaip vieng darbo dieng per ménesj dél
bibliotekos fondo pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy jo prieziliros priemoniy
neaptarnauti vartotojy.

21. Bibliotekos pareigos:

21.1. uztikrinti Taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

21.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis Taisyklémis;

21.3. nustatyti patogy bibliotekos (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik
iSimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie
pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

21.4. teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens
duomeny sauguma;

21.5. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal reikalavimus,
nustatytus kultiiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

21.6. reguliariai vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybg ir ne reciau nei kartg per
dvejus metus vykdyti vartotojy poreikiy ir nuomonés tyrimus, panaudoti jy rezultatus aptarnavimo
kokybei gerinti, naujoms paslaugoms kurti;

21.7. paskelbti taisykles Gimnazijos internetiniame puslapyje;

21.8. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j jgalioty institucijy pareiginus, kreiptis i policijos
Istaiga, nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar
sunaikinimo, vieSosios tvarkos pazeidimo atvejus.

Parenge
Rastinés vedéja

Jolanta Glemziené



