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KUPISKIo LAURYNo STUoKOS-GUCEvtdlauS GIMNAzIJoS

BIBLIOTEKOS FONDO APSAUGOS NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

l. Bibliotekq fondo apsaugos nuostatai (toliau - Nuostatai) reglamentuoja KupiSkio Lauryno

Stuokos-Gucevidiaus gimnazijoJbibliotekos fondo (toliau - fondo) apskait% qaunamq dokumentq

pri6mimq jq Zenkliniirq ir itraukimq i apskait4, fondo perdavimq fondo patikrinimq dokumentq

nuraSymq iondo apsaugos priemones, darbuotojq atsakomybg'

2. i'ondo upruuEe reglamentuoja Lietuvos Respublikos bibliotekq [statymas, Lietuvos

Respublikos dokumeniq'ir irchyvrl iJtatymas, Bibliotekq fondo aqsalqgs_-nuostatai, patvirtinti

Lietuvos Respublikos kult[ros ministro zoi0 m. spalio 6 d. [sakymu Nr. 499 (2021m. rugpjiidio 18

d. isalrymo Nr. fV-966 redakcija) ir Sie Nuostatai.

3. Siuose Nuostatuose vartojamos sqvokos:

3.1. Bendroji fondo apska-ita - apibendrintq duomenq aple dokumentq gavimq, nwa5ymq ir

fondo kaitq [ra5ymas i nustatyt4 apskaitos registrq jo tvarkymas ir saugojimas'

:.2. nfuiiotekos valdomi- elektroniniai dokumentai - nuolatiniam saugojimui ir (ar)

terminuotai prieigai isigyti, ikainoti ir i bibliotekos vienetines ir bendrosios fondo apskaitos

registrus itraukti dokumentai.- 
3.3. Dokumentq nuralymas - pripaiintq nereikalingais arba netinkamais (negalimais)

naudoti dokumentq iSemimas i3 apyvartos.
3.4. Fondo apsauga - ,ir.r-u techniniq veiksmq ir organizaciniq priemoniq, kuriomis

siekiama bibliotekose sukauptus dokumentus iSsaugoti dabartinei ir ateities kartoms.

3.5. Fondo apskaita - dokumentq iralymas I nustatytos formos vienetines ir bendrosios

apskaitos registrus, duomenq apie dokumentus tvarkymas ir saugojimas.

3.6. Fondo apskaitos vienetas - sutartinis vienetas, kuriuo apskaidiuojamas bibliotekos

fondo dydis ir fondo judejimas.

3.7. X,ondo paiit<rinimas - bibliotekos fonde saugomq dokumentq gretinimas su vienetines

fondo apskaitos registrais.
3.8. Vienetino fondo apskaita - kiekvieno gauto dokumento duomenq ira5ymas I nustatyt?

fondo apskaitos registrq jq tvarkymas ir saugojimas.

4. Kitos Noostatuose varto3amor rqrokot atitinka Bibliotekq istatyme, Lietuvos Respublikos

finansines apskaitos [statyme, ii.toror-Respublikos vie5ojo sektoriaus atskaitomybes istatyme

vartojamas s4vokas.

II. SKYRIUS
F'ONDO APSKAITA

5. Bibliotekos fondo apskaita atspindi tikslius duomenis apie dokume.ntq gavim4,_ nurasymq

bibliotekos fondo Jydi. Apskaitos duomenys yra pagrindas statistinei apskaitai, bibliotekos veiklos

atskaitomybei ir planams iengti, dokumentt+ kiekiui ilfo$o kaitai kontroliuoti'

6. Bibliotekos fondo uirt uitui naudliami rankiniu ir (ar) kompiuterizuotu bfldu sudaromi

apskaitos registrai.
7. Bibliotekos fondo apskaitai taikomi Sie fondo apskaitos vienetai:
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7.1. pagrindiniai fondo apskaitos vienetai:

7.1.i. fizinis vienetas - dok *ento tiraZo vionotas. Fiziniais vienetais apskaitomi visi

dokumentai, i3skyrus laikrasdius, bibliotekos valdomus elekhoninius dokumentus, licencijuojamus

elektroninius i5teklius;
T.l.2.pavadinimas - vieno, visum4 sudarandio dokumento s4lyginis Zymejimas;

7.1.3. sqlyginis vienetas - elektroninio dokumento pavadinimui isigytos (nustat5rtos) vienu

metu vartotoj"ams suteikiamos prieigq teises prie dokumento apskaitos vienetas. Sqlyginiais

vienetais apskaitomi visi bibiiotekos valdomi elektroniniai dokumentai (tarp jq idiegti
autonominese kompiuterizuotose darbo vietose ir el. leidiniq skaityhrvuose);

7.2. papildomi fondo apskaitos vienetai:
7.2.1. metinis komplLktas - to paties (paprastai vienos antra3tes) periodinio leidinio

(laikra5dio) metq rinkinys;
7.2.2.lentynos metras - bibliotekos fondo apskaitos vienetas, kuriuo matuojamas dokumentq

fiziniq vienetq, telpandiq viename lentynos metre, skaidius;

b. n*tiniu- ir (ar) kompiuterizuotu biidu sudaryti fondo apskaitos registrai turi vienodq

juriding galiq. Biblioteka, vykdydama kompiuterizuotq fondo apskait6 privalo uZtikrinti apskaitos

aoorn"rrq saugumg ir atsarginiq Siq registry koprjq kErimq saugojimq. Jei tokios galimybes nera,

periodi5kai atspausdinti ir iri5ti.
9. Tvarkydama fondo apskait4 biblioteka privalo:

9.1. tvaricyti dokumentq vieneting ir bendrqiq gaunamq i bibliotekos fondq ir i5 jo i5imamq

(nura5omq) dokumentq apskait4;
g.2. garantuoti apskaitos procesq nuoseklumq ir tikslumq ir uZtikrinti ilgalaiki duomenq

saugojim4 ir jq atgaminimq;- -q.9. 
uZtikrinti fondo apskaitos, saugojimo ir i5duoties fiziniq vienetq identi3kum4;

9.4. u;tikrinti fondo apskaitos perimamumo ir tgstinumo principq laikymq,si;

9.5. u;tikrinti fondo apskaitos vienetq reik5miq atitikti nacionalinei bibliotekq statistikai

teikiamiems rodikliams ;

9.6. ivertinti ir ikainoti bibliotekos nemokamai gaunamus arba neikainotus dokumentus.

10. Tvarkydama fondo apskaitq biblioteka turi teisg:

10.1. vadovaujantis bibliotekos vadovo patvirtintomis naudojimosi biblioteka taisyklemis

pra5yti i3 vartotojo, praradusio arba nepataisomai sugadinusio bibliotekos dokumentus, pakeisti juos

tokiais pat arba bibliotekos pripaiintais lygiaverdiais.
I 1. Dokumentq apskaita pagal rii5is ir form4:
11.1. fiziniais vienetais ir pavadinimais apskaitomi:

11.1.1. knygos, atskirai i$leisti knygtt priedai, turintys atskir4 tarptautin[ standartini knygos

numeri (ISBN), bro5iiiros;
11.1,.2. rankra5diai;
11.1.3. serialiniai leidiniai (Zurnalai, tgstiniai leidiniai, periodiniai Zurnalq priedai).

Neperiodiniai iurnalq priedai (monografijos, rinkiniai, albumai ir pan.), turintys savaranki5ko

leidinio vertg, apskaitomi kaip atitinkamos dokumentq rB5ys;

11.1.4 spausdinti vaizdiniai dokumentai (meno originalai, reprodukcijos, fotografijos, eskizai,

plakatai, atvirukai, Skicai, parengiamieji atspaudai, techniniai br6Ziniai ir vaizdo leidiniai, i5leisti

lapais);
1 1. 1.5. spausdintiniai natq dokumentai;
11.1.6. kartografiniai dokumentai (dvimadiai ir trimadiai Zemelapiai, gaubliai, planai,

topografiniai maketai, liediamieji Zemelapiai, aeronuotraukos, iSslryrus atlasus);

11.1.7. garsiniai dokumentai (garso iraSai, plok5teles, magnetofono juostos, garsajuostes,

kaset6s, kompaktiniai garso diskai, skaitmeniniq garso iraSq failai ir laikmenos);

ti.t.g.- regimiejl dokumentai (skaidres ant plastmases pagrindu pagamintos medZiagos,

diapozityvai);' 
f f.f .q. garsiniai regimieji dokumentai (vaizdo ir garso iraBai, skaitmeniniai universalieji

diskai (DVD), kompiuteriniai Zaidimai);
l l.l.l0. elekhoniniai dokumentai fizinese laikmenose (kompaktiniuose diskuose,

skaitmeniniuose vaizdo diskuose DVD-ROM, optiniuose diskuose ar kitose kompiuterinese
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laikmenose);
ll.Z. komplektais ir pavadinimais apskaitomi laikra50iai. Atskirai i5leisti periodiniai

laikra5diq priedail turintys antraStg ir numeracij4, apskaitomi kaip atskiri fiziniaivienetai;

11.3. pavadinimais ir sqlyginiais vienetais apskaitomi:

ll.3.f. bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai (tarp jq idiegti autonomindse

kompiuterizuotose darbo vietose ir el. leidiniq skaitytuwose);
11.3.2. vientisi (baigtiniai) elektroniniai dokumentai, turintys savarankiBk? antra5tg,

susidedantys i5 vieno ar keliq failq, apskaitomi vienu pavadinimu ir vienu s4lyginiu vienetu.

III SKYRIUS
GAUNAMU DOKUMENTU PRITMIMAS

12. Gaunami dokumentai priimami i biblioteka su lydimuoju dokumentu (sqskaita-faktiira,

perdavimo-priemimo aktu, dovanojimo aktu ir kitais dokumentais (toliau - lydimasis dokumentas).

iei dokurnentai bibliotekai perduoti be lydimqiq dokumentq (pvz., dovanoti gimnazijos

bendruomen6s nariq, renginio dalyviq ar anonimo, gauti pa5tu ir pan.), parengiamas gautq

dokumentq priemimo aktas, kuriame pateikiamas ikainotq dokumentq sqra5as.

13. Visiems gautiems dokumentams (i5skyrus prenumeratos biidu isigytiems periodiniams

leidiniams, bibliotekos valdomiems elektroniniams dokumentams ir licencijuojamiems

elekhoniniams i5tekliams) yra butinas priemimo aktas, sudarytas naudojant Siq Nuostatq I priede

nustatSrtus priemimo akto.pagrindinius ilementus. Priemimo aktas turi atitikti Dokumentq rengimo

taisykies, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. isalcymu Nr. V-l17 ,,Del

dokumentq rengimo taisykliq patvirtinimo".
14. Dokumentai,- gauti iS skaitytojq vietoje j,+ prarastq ar nepataisomai sugadintq

registruojami Skaitytojq pamestq ir vietoje jq priimtq spaudiniq apskaitos knygoje.

tS. leigu dokumenq siunta nesutampa su ira5u lydimajame dokumente ar joje randama

dokumentq r.r d.f.ktuis, pakeistq dokumentq, siunta nepriimama. Apie tai per 5 darbo dienas nuo

dokumentq siuntos gavimo informuojamas dokumentr4 tiekejas, kuris privalo i3taisyti trtikumus.

IV SKYRIUS
DOKUMENTU ZnNrr,rNIMAS

16. Visi gautieji dokumentai fizinese laikmenose yra Zenklinami. Zenklinimui naudojamas

privalomas priklausomybg Zymintis bibliotekos spaudas ir papildomas Zenklinimas pagal

|ibliot kor toi** galimybes: briftSniniai kodai, lipdes, knygq ienklai. Spaudas, kuriame

nurodytas bibliotekos pavadinimas, negadinant dokumento teksto ir iliustracijq, dedamas:

iO.t. toygq- antra5tinio lapo kitoje puseje ir 17 puslapio kairiajame kampe po tekstu. Jei

neru 17 puslapio spaudas dedamas 9, jei nera 9 puslapio - 5 puslapyje;

rc.2. Axnatq, laikra5diq, vaizdiniq leidiniq - virSelyje arba pirmajame puslapyje;

16.3. tem6lapiq, atskiry lapr+ - kitoje lapo puseje kairiajame apatiniame kampe;

16.4. plokSteliq- ant voko ir etiketes;
16.5. garsiniq, regimqiq, elektroniniq dokumentq fizinese laikmenose - ant ideklo (voko) ir

etiketes;
17. Bibliotekos valdomq elekhoniniq dokumentq Zenklinimas vykdomas ira3ant dokumento

inventoriaus numeri j o bibliografiniame ira5e.

V SKYRIUS
DOKUMENTU ITRAUKIMAS I APSKAITA

18. Duomenys apie gautus dokumentus itraukiami I vieneting ir bendrqi4 fondo aptklte
naudojant nustatytus piirul-o*ur atitinkamq dokumentq registravimo ir bendrosios fondo apskaitos

elementus.
19. Vienetinei fondo apskaitai yra naudojama Bibliotekos fondo inventoriaus knygos forma

(toliau - inventoriaus knyga), patvirtinta Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 1997 m.lapkridio



4

7 d. isalrymu Nr. lv-757 ,,Del bibliotekgs dokumentq formq patvirtinimo": . .--'-iq.r. 
spausdintiniq'dok*.ntq ir dokumentq frzinOse laikmonoso ir bibliotekos valdomq

elektroniniq aot*roiq inventoriaur trrygor yru ri.ri i5 svarbiausiq bibliotekos fondo apskaitos

registrq, jas keisti galima tik isimties #J:"ir (ei buvo ra3oma nesilaikant reikalavimq, klaidingi

ira5ai ir pan.); r - r /-- ^ --: ^-:--2 ̂ \ :- //^-\ ^,,1^*ariarnra.
19.2. inventoriaus knygos gali b[ti pildomos rankiniu b[du (popieriuje) ir (ar) automatizuotai

bibliotekos informacineje sistemoje;

19.3. i inventoriaus knygas itraukiami visi dokumentai, iSskyrus periodinius, norminius,

trumpalaikio saugojimo grupuojamuosius dokumentus, ricencijuojamus elektroninius isteklius,

bibliotekos valdomus elekhoninius dokumentus, jei Bie nepaliekami archyviniam *!u
neterminuotam saugojimui, ir kitus laikinojo pob[diio leidinius, kuriuose pateikiama trumpalaikd

informacija ir turii "saugo3i-o terminas n" ilg.rnir kaip vieneri metai (kalendoriai, reklaminiai

plakatai,proginiaileidiniai); ! :-\ :: L--: r-,?+: ^+^-^,,-ri-ro i
19.4. jeigu irrr"nioriurs knyga pildoma rankiniu bUdu (popj3luj:), ji luri 

buti atspausdinta ir

irista, p.rstupia'i sunumeruoti, pab-aigpje - tvirtinantis [rasas: ,,Sioje inventoriaus knygoje yra "'
r,.roo*.*otr+ lapq. Data. Vadovo parasas. Bibliotekos spaudaso'.

19.5. vienetinei fondo apskaitai reikalingi duomenys ra5omi i5 dokumento antra5tiniq

duomenq; . ! r-_,.:_:-.^y^
19.6. kiekvienam dokumentui suteikiamas atskiras inventoriaus numeris, kuris irasomas I

dokumentq po bibliotekos spaudais. Inventoriaus numeriu gali buti f.aikgmas 
bruksninis kodas,

atspausdinias nustatytos formos lipdeje. Briik5ninio.kodo lipde uZklijuojama ant dokumento, o

bnikSninis kodas ivedamas i bibliotekos informacing sistem4;

19.7. nurasomo dokumento inventoriaus numeris ir kaina i5braukiami, 5ie inventoriaus

numeriai kitiems dokumentams pakartotinai nesuteikiami;

19.g. inventoriaus knyga (-os) saugoma (-os) neterminuotai (iki bibliotekos i5registravimo i5

juridiniq asmenq registro)." 
20. nendrajJfondo apskaitai naudojama Bendrosios bibliotekos fondo apskaitos knygos,

patvirtintos Lietwos Respubiikos kulturos ministro 2005 m. gruodilo 23 d. isalcymu Nr. Iv'757,
forma (toliau - apskaitos knYga):

Zb.f. apskaitos f."Vdq sudaro 3 dalys: dokumentq gavimas (ira3q eiles numeravimas

kiekvienais metais pradeaimas i3 naujo), dokumentq nura5ymas (ira5q numeravimas tgstinis),

bibliotekos fondo judej imas;
20.2. bendroji dtkumenq finansine verte (kaina) nurodoma tik dokumentams, ira5ytiems i

bendrosios apskaitos knygq. I l4 neieina papildomos i5laidos, susijusios su dokumento gavimu

(pa5to, transporto, tiekej6" purfu"g,l i5laidos ir kiti bendros dokumentq vertds nekeidiantys

mokesdiai);
293;. le5os, i5leistos prenumeratos biidu gautiems, terminuoto saugojimo dokumentams

(periodiniams leidiniams, licencijuojamiems elektroniniams i5tekliams), pasibaigus finansiniarns

metams, nurasomos ir blndrojoj! dotumentq apskaitos knygoje nefiksuojamos. Fiksuojama tik

tokia suma, uZ kuriq paliekami dokumentai ilgalaikiam, archyviniam ar neterminuotam saugojimui;

20.4. finansiniq meq pradiioje apskaitos knygos duomenys sumuojami ir nustatoma, kiek

dokumentq biblioteka gavo ii kiek nuras-e. Duomenys perkeliami I Sios apskaitos knygos 3-iqiq dali,

rodandiq, kiek dokumentq yra saugoma bibliotekoje;
ZO.S. apstaitos knyga saugoma neterminuotai (iki bibliotekos i5registravimo i5 juridiniq

asmenU registro).
21. Gautq dokumentq lydimieji dokumentai perduodami gimnazrjos buhalterinq apskaitq

cenhalizuotai WarkaneiA SavivatOyLes [staigq uptkuitot tarnybai ir yra pagrindas itraukti i
buhaltering apskait4.

YI SKYRIUS
T.ONDO PERDAVIMAS

22. Bibliotekos fondas vadovo isakymu perduodamas keidiantis bibliotekos darbuotojui'

pertvarkant ar likviduoj ant bibliotekq.
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23. Bibliotekos reorganizavimo ar likvidavimo atveju bibliotekos fondo perdavimas

vykdomas teises aktq nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
FONDO PATIKRINIMAS

24. Fondo patikrinimas atliekamas siekiant nustatyti fondo dokumentq triikum6 perduodant

fond4 kitam materialiai atsakingam asmeniui, esant ypatingoms aplinkybems (pvz., ivykus gaisrui,

potvyniui, vagystems), reorganizuojant ar likviduojant bibliotekQ.

25.Fondo patitrinimui bibliotekos vadovo isalqymu sudaroma patikrinimo komisija.

26. Fondo patikrinimas baigiamas sura5ant Bibliotekos fondo patikrinimo akt% kuri tvirtina

gimnazij os direktorius.
VIII SKYRIUS

DOKUMENTU NURASYMAS

27. Dokumentai gali buti nurasomi i5 fondo apskaitos, pripaZinus juos nereikalingais arba

netinkamais (negalimais) naudoti del Siq prieZasdiq:

27. 1 . nusidevej o fizi5kai arba tunkci5kai (technologi5kai);

27.1.2. turinio poiiiiriu tapo neaktual0s;
27.3.vartotojq sugadinti ir (ar) prarasti ir Sis faktas atitinkamai iformintas;
27.4.perduoti i5 mainq fondo juridiniams asmenims;

27 .5. pasibaigus elekhoninio dokumento licencijos galiojimo terminui;
27.6.-del kitll prieZasdiq prarasti dokumentai (sunaikinti (sugadinti) avarijq, gaisry ir kitq

stichiniq nelaimiq metu) Siuos faktus atitinkamai iforminant.
Zg. Ookumentq nuralymui gimnazijos direktoriaus isalcymu sudaroma komisija, [traukiant i j4

molqrtojus, direktoriaus pavaduotojus.- 
Zi.lrrpanffr+ nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos dokumentq

nura5ymas iforminamas nura3ymo komisijos parengtu PripaZintq nereikalingais arba netinkamais

lnegalimais) naudoti bibliotekos dokumentq nura5ymo aktu (2 priedas), patvirtintu gimnazijos

direktoriaus (toliau - aktas):
29.1. aktas sura5omas 2 vienetais (arba pagal poreiki): pirmasis vienetas, pridejus vardini

dokumentq sqra3q perduodamas fondo apskaitq bibliotekos darbuotojui, antrasis - Savivaldybes

istaigq apskaitos tarnybai;- - 
2g-.2. aktas yra pagrindas dokumentq i5braukimui i5 vienetines ir bendrosios fondo apskaitos

ir jq balansines vertds nuraSymui i5 buhalterines apskaitos dokumentq, jq bibliograIiniq ira3q
paiatinimui i5 bibliotekos katalogq, kartotekq, duomenq baziq. Dokumentr{ inventoriniai numeriai

i5braukiami iB vienetines apskaitos registro darant nura5ymo atZymas elektroninemis priemonemis

ar (ir) i5 atspausdintq inventoriaus knygos puslapiq.
30. NuraSomq dokumentq verte akte nurodoma (rubliais, talonais, litais, eurais) pagal

inventoriaus knyg% akto pabaigoje bendra suma turi biiti perskaidiuota pagal nura5ymo metu

Lietuvoj e galioj andius piniginius vienetus.
:i. \uraSyti d-okumentai likviduojami remiantis Lietuvos Respublikos valstybes ir

savivaldybiq turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo [statymo ir PripaZinto nereikalingu arba

netinkamu (negalimu) naudoti valstybes ir savivaldybiq turto nura5ymo, iSardymo ir likvidavimo

tvarkos apra5o, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr.

1250, nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
X'ONDO APSAUGOS PRIEMONIS

32. Fondo laikymui bibliotekose sudarytos sqlygos turi atitikti fondq apsaugos reikalavimus,

nustatytus Dokumenirl saugojimo taisyklese, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m'

^
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gruodiio 2g d. [salrymu Nr. V-157 o,Del dokumentq saugojimo taisykliq patvirtinimo"_ir

fu,rptuutires biblibtefq asociacijq ir inititucijq federacijos IFLA rekomenduojamus bibliotekq

fondq apsaugos principus.
33. Bibliotekos elektroniniq dokumentq fondo saugojimo priemones turi atitikti reikalavimus,

nustatytus Bendrqiq elekhoniner irfor-u.ijos saugos reikalavimq apra5e, patvirtintame Lietuvos

RespuUlitos Vyri-ausybes 2013 m. liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,,Del Bendrqiq elektronines

informacijo, ,urgo, ieikalavimq apra5o, Saugos dokumentq turinio gairi! apra3o ir Elektronines

informacijos, suiarandios valstybls informacinius i5teklius, svarbos ivertinimo ir valstybes

informaciniq sistemq, registrq ir kitq informaciniq sistemq klasifikavimo gairiq apraso

patvirtinimo'o ir kituose teises aktuose.

34. Del dokumentq saugojimo, patalpq valymo ir dezinfekavimo biblioteka gali laikinai, bet

ne ilgiau negu butinu, uiriboii vartolojq aptarnavim4. Pilnas fondo valymas vykdomas ne rediau

kaip I kartq per 2 metus, dokumentq lentynq - ne rediau kaip kart4 per mene1il.

35. Cimnazijos direktorius privalo uZtikrinti sqlygas, garantuojandias bibliotekos dokumentq

fondq apsaug4.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Bibliotekq darbuotojai, materialiai atsakingi un fondo apsaugq, atsako Lietuvos

Respublikos istatymq ir kitq teises aktq nustatyta tvarka.

n

Pareryge

ffir^GlemZiene

Wr^'(k' z{
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?Tlff*"t 
bibliotekos fondo apsausos nuostatq

KUpISKIO LAURYNo STUoKos-GUCEvIdIAUS GIMNAZIJA

TVIRTINU

(pareigq pavadinimas)

(paraSas)

(vardas ir Pavard6)

BIBLIOTEKOS DOKUMENTU PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta
komisija, Pavadinimas, datq Nr')

1S

(komisijos nariq pareigos, vardai ir pavardes)

prieme ir ivertino

(pareigos)

Nariai:

(gavimo Saltinis)

Gauta ...... egz. uU...... Eur.....ct.

Eur.....ct.
(suma 2odZiais)

(para5as)

(para5as)

(paraSas)

padovanot4(us) dokumente (us).

(vardas ir pavarde)

(vardas ir pavarde)

(vardas ir pavardd)

n

(pareigos)

(pareigos)

Prieme:

Eil.
Nr.

Autorius, pavadinimas Egz.
skaidius

Vieneto
kaina

Suma

Komisijos pirmininkas

(pareigos) (paralas) (vardas ir pavarde)
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2 Priedas

KUpISKIo LAURYNO STUoKoS-GUCEvtdtluS GIMNAZIJA

TVIRTINU

(pareigq pavadinimas)

(para5as)

(vardas ir Pavarde)

BIBLIOTEKOS DOKUMENTU NURASYMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta
komisija, Pavadinimas, datq Nr')

(komisijos nariq pareigos, vardai ir pavardes)

nnrase iB bibliotekos fondo egz. 1ril Eur _ ct, inventorintq dokumentq.

Eur. ....ct.

PRIDEDAMA. Nurasytq inventorintq dokumentq sqrasas,- lapai.

Komisijos pirmininkas

(paretgos)

Nariai:
(paraSas) (vardas ir pavarde)

(pareigos) (paraBas) (vardas ir pavardd)

(pareigos)

Sqra54 sudare

(para5as) (vardas ir pavarde)

(suma todliais)

Nura5ytq dokumentq pasiskirstymas pagal bendrqiq bibliotekos fondo apskaitos knygq (egz.):

1. 2. J.

Dokumentu rflSys Mokslo Sakos Kalbos

(pareigos) (para5as) (vardas ir pavarde)


