PATVIRTINTA

Direktoriaus 2016 m. rugséjo 29 d.
jsakymu Nr.1-123

(2022 m. gruodZio 28 d. direktoriaus
jsakymo Nr. 1-136 redakcija)

KUPISKIO LAURYNO STUOKOS-GUCEVICIAUS GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS FONDO APSAUGOS NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biblioteky fondo apsaugos nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Kupiskio Lauryno
Stuokos-Gucevi&iaus gimnazijos bibliotekos fondo (toliau — fondo) apskaitg, gaunamy dokumenty
priémima, jy Zenklinimg ir jtraukima } apskaitg, fondo perdavima, fondo patikrinima, dokumenty
nura$yma, fondo apsaugos priemones, darbuotojy atsakomybe.

2. Fondo apsaugg reglamentuoja Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymas, Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy istatymas, Biblioteky fondo apsaugos nuostatai, patvirtinti
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr. 499 (2021 m. rugpjucio 18
d. jsakymo Nr. [V-966 redakcija) ir Sie Nuostatai.

3. Siuose Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. Bendroji fondo apskaita — apibendrinty duomeny apie dokumenty gavimag, nuraS§yma ir
fondo kaita jra§ymas j nustatyta apskaitos registra, jo tvarkymas ir saugojimas.

39. Bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai — nuolatiniam saugojimui ir (ar)
terminuotai prieigai jsigyti, ikainoti ir j bibliotekos vienetinés ir bendrosios fondo apskaitos
registrus jtraukti dokumentai.

3.3. Dokumenty nuradymas — pripaZinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais)
naudoti dokumenty i§émimas i§ apyvartos.

3.4. Fondo apsauga — visuma techniniy veiksmy ir organizaciniy priemoniy, kuriomis
siekiama bibliotekose sukauptus dokumentus i§saugoti dabartinei ir ateities kartoms.

3.5. Fondo apskaita — dokumenty jra§ymas j nustatytos formos vienetinés ir bendrosios
apskaitos registrus, duomeny apie dokumentus tvarkymas ir saugojimas.

3.6. Fondo apskaitos vienetas — sutartinis vienetas, kuriuo apskaiiuojamas bibliotekos
fondo dydis ir fondo judéjimas.

3.7. Fondo patikrinimas — bibliotekos fonde saugomuy dokumenty gretinimas su vienetinés
fondo apskaitos registrais.

3.8. Vienetiné fondo apskaita — kiekvieno gauto dokumento duomeny jra§ymas j nustatytg
fondo apskaitos registra, juy tvarkymas ir saugojimas.

4. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Biblioteky jstatyme, Lietuvos Respublikos
finansinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos viedojo sektoriaus atskaitomybeés jstatyme
vartojamas sgvokas.

II. SKYRIUS
FONDO APSKAITA

5. Bibliotekos fondo apskaita atspindi tikslius duomenis apie dokumenty gavima, nuraSyma,
bibliotekos fondo dydj. Apskaitos duomenys yra pagrindas statistinei apskaitai, bibliotekos veiklos
atskaitomybei ir planams rengti, dokumenty kiekiui ir fondo kaitai kontroliuoti.

6. Bibliotekos fondo apskaitai naudojami rankiniu ir (ar) kompiuterizuotu bidu sudaromi
apskaitos registrai.

7. Bibliotekos fondo apskaitai taikomi $ie fondo apskaitos vienetai:




7.1. pagrindiniai fondo apskaitos vienetai:

7.1.1. fizinis vienetas — dokumento tiraZo vienetas. Fiziniais vienetais apskaitomi visi
dokumentai, i§skyrus laikra&ius, bibliotekos valdomus elektroninius dokumentus, licencijuojamus
elektroninius isteklius;

7.1.2. pavadinimas — vieno, visuma sudaran¢io dokumento salyginis Zyméjimas;

7.1.3. salyginis vienetas — elektroninio dokumento pavadinimui jsigytos (nustatytos) vienu
metu vartotojams suteikiamos prieigy teisés prie dokumento apskaitos vienetas. Salyginiais
vienetais apskaitomi visi bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai (tarp ju jdiegti
autonominése kompiuterizuotose darbo vietose ir el. leidiniy skaitytuvuose);

7.2. papildomi fondo apskaitos vienetai:

7.2.1. metinis komplektas — to paties (paprastai vienos antraStés) periodinio leidinio
(laikras&io) mety rinkinys;

7.2.2. lentynos metras — bibliotekos fondo apskaitos vienetas, kuriuo matuojamas dokumenty
fiziniy vienety, telpaniy viename lentynos metre, skai¢ius;

8. Rankiniu ir (ar) kompiuterizuotu budu sudaryti fondo apskaitos registrai turi vienoda
juridine galig. Biblioteka, vykdydama kompiuterizuotg fondo apskaitg, privalo uZtikrinti apskaitos
duomeny saugumg ir atsarginiy $iy registry kopijy kiirima, saugojima. Jei tokios galimybés néra,
periodigkai atspausdinti ir jriSti.

9. Tvarkydama fondo apskaita, biblioteka privalo:

9.1. tvarkyti dokumenty vienetine ir bendraja gaunamy j bibliotekos fondg ir i§ jo iSimamy
(nuragomy) dokumenty apskaitg;

9.2. garantuoti apskaitos procesy nuoseklumg ir tiksluma, ir uZtikrinti ilgalaikj duomeny
saugojima ir jy atgaminima;

9.3. uztikrinti fondo apskaitos, saugojimo ir i¥duoties fiziniy vienety identiskuma;

9.4. uztikrinti fondo apskaitos perimamumo ir tgstinumo principy laikymasi;

9.5. uztikrinti fondo apskaitos vienety reik$miy atitiktj nacionalinei biblioteky statistikai
teikiamiems rodikliams;

9.6. jvertinti ir jkainoti bibliotekos nemokamai gaunamus arba nejkainotus dokumentus.

10. Tvarkydama fondo apskaita, biblioteka turi teisg:

10.1. vadovaujantis bibliotekos vadovo patvirtintomis naudojimosi biblioteka taisyklemis
prasyti i§ vartotojo, praradusio arba nepataisomai sugadinusio bibliotekos dokumentus, pakeisti juos
tokiais pat arba bibliotekos pripaZintais lygiaverciais.

11. Dokumenty apskaita pagal rasis ir forma:

11.1. fiziniais vienetais ir pavadinimais apskaitomi:

11.1.1. knygos, atskirai i3leisti knygy priedai, turintys atskirg tarptautinj standartinj knygos
numerj (ISBN), brositros;

11.1.2. rankra$¢iai;

11.1.3. serialiniai leidiniai (Zurnalai, testiniai leidiniai, periodiniai Zurnaly priedai).
Neperiodiniai Zurnaly priedai (monografijos, rinkiniai, albumai ir pan.), turintys savarankisko
leidinio verte, apskaitomi kaip atitinkamos dokumenty rasys;

11.1.4 spausdinti vaizdiniai dokumentai (meno originalai, reprodukcijos, fotografijos, eskizai,
plakatai, atvirukai, $kicai, parengiamieji atspaudai, techniniai bréZiniai ir vaizdo leidiniai, iSleisti
lapais);

11.1.5. spausdintiniai naty dokumentai;

11.1.6. kartografiniai dokumentai (dvimagiai ir trimadiai Zemelapiai, gaubliai, planai,
topografiniai maketai, lie¢iamieji Zemélapiai, aeronuotraukos, i§skyrus atlasus);

11.1.7. garsiniai dokumentai (garso jraSai, ploksteles, magnetofono juostos, garsajuostes,
kasetés, kompaktiniai garso diskai, skaitmeniniy garso jrady failai ir laikmenos);

11.1.8. regimieji dokumentai (skaidrés ant plastmasés pagrindu pagamintos medZiagos,
diapozityvai);

11.1.9. garsiniai regimieji dokumentai (vaizdo ir garso jradai, skaitmeniniai universalieji
diskai (DVD), kompiuteriniai Zaidimai);

11.1.10. elektroniniai dokumentai fizinése laikmenose (kompaktiniuose diskuose,
skaitmeniniuose vaizdo diskuose DVD-ROM, optiniuose diskuose ar kitose kompiuterinése




laikmenose);

11.2. komplektais ir pavadinimais apskaitomi laikra3¢iai. Atskirai iSleisti periodiniai
laikrag¢iy priedai, turintys antraste ir numeracija, apskaitomi kaip atskiri fiziniai vienetai;

11.3. pavadinimais ir salyginiais vienetais apskaitomi:

11.3.1. bibliotekos valdomi elektroniniai dokumentai (tarp juy idiegti autonominése
kompiuterizuotose darbo vietose ir el. leidiniy skaitytuvuose);

11.3.2. vientisi (baigtiniai) elektroniniai dokumentai, turintys savarankiSka antraste,
susidedantys i§ vieno ar keliy faily, apskaitomi vienu pavadinimu ir vienu sglyginiu vienetu.

III SKYRIUS .
GAUNAMU DOKUMENTU PRIEMIMAS

12. Gaunami dokumentai priimami j biblioteka su lydimuoju dokumentu (sgskaita-faktiira,
perdavimo-priémimo aktu, dovanojimo aktu ir kitais dokumentais (toliau — lydimasis dokumentas).
Jei dokumentai bibliotekai perduoti be lydimyjy dokumenty (pvz., dovanoti gimnazijos
bendruomenés nariy, renginio dalyviy ar anonimo, gauti paStu ir pan.), parengiamas gauty
dokumenty priémimo aktas, kuriame pateikiamas jkainoty dokumenty sgrasas.

13. Visiems gautiems dokumentams (i¥skyrus prenumeratos biidu jsigytiems periodiniams
leidiniams, Dbibliotekos valdomiems elektroniniams ~dokumentams ir licencijuojamiems
elektroniniams idtekliams) yra biitinas priémimo aktas, sudarytas naudojant $iy Nuostaty 1 priede
nustatytus priémimo akto pagrindinius elementus. Priémimo aktas turi atitikti Dokumenty rengimo
taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,,Dél
dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo®.

14. Dokumentai, gauti i§ skaitytojy vietoje jy prarasty ar nepataisomai sugadinty
registruojami Skaitytojy pamesty ir vietoje jy priimty spaudiniy apskaitos knygoje.

15. Jeigu dokumenty siunta nesutampa su jra$u lydimajame dokumente ar joje randama
dokumenty su defektais, pakeisty dokumenty, siunta nepriimama. Apie tai per 5 darbo dienas nuo
dokumenty siuntos gavimo informuojamas dokumenty tiekéjas, kuris privalo i$taisyti trikumus.

IV SKYRIUS
DOKUMENTU ZENKLINIMAS

16. Visi gautieji dokumentai fizinése laikmenose yra Zenklinami. Zenklinimui naudojamas
privalomas priklausomybe Zymintis bibliotekos spaudas ir papildomas Zenklinimas pagal
bibliotekos turimas galimybes: brik¥niniai kodai, lipdés, knygy Zenklai. Spaudas, kuriame
nurodytas bibliotekos pavadinimas, negadinant dokumento teksto ir iliustracijy, dedamas:

16.1. knygy — antrastinio lapo kitoje puséje ir 17 puslapio kairiajame kampe po tekstu. Jei
néra 17 puslapio spaudas dedamas 9, jei néra 9 puslapio — 5 puslapyje;

16.2. zurnaly, laikra$¢iy, vaizdiniy leidiniy — virSelyje arba pirmajame puslapyje;

16.3. zemélapiy, atskiry lapy — kitoje lapo puséje kairiajame apatiniame kampe;

16.4. ploksteliy — ant voko ir etiketés;

16.5. garsiniy, regimyjy, elektroniniy dokumenty fizinése laikmenose — ant jdéklo (voko) ir
etiketés;

17. Bibliotekos valdomy elektroniniy dokumenty Zenklinimas vykdomas jraSant dokumento
inventoriaus numerj jo bibliografiniame jraSe.

V SKYRIUS
DOKUMENTU JTRAUKIMAS [ APSKAITA

18. Duomenys apie gautus dokumentus jtraukiami j vieneting ir bendrgjg fondo apskaita
naudojant nustatytus privalomus atitinkamy dokumenty registravimo ir bendrosios fondo apskaitos

elementus.
19. Vienetinei fondo apskaitai yra naudojama Bibliotekos fondo inventoriaus knygos forma
(toliau — inventoriaus knyga), patvirtinta Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 1997 m. lapkri¢io
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7 d. jsakymu Nr. [V-757 ,)Dél bibliotekos dokumenty formy patvirtinimo*:

19.1. spausdintiniy dokumenty ir dokumenty fizinése laikmenose ir bibliotekos valdomy
elektroniniy dokumenty inventoriaus knygos yra vieni i§ svarbiausiy bibliotekos fondo apskaitos
registry, jas keisti galima tik iSimties atvejais (jei buvo rajoma nesilaikant reikalavimy, klaidingi
jragai ir pan.);

19.2. inventoriaus knygos gali bati pildomos rankiniu budu (popieriuje) ir (ar) automatizuotai
bibliotekos informacingje sistemoje;

19.3. i inventoriaus knygas jtraukiami visi dokumentai, i§skyrus periodinius, norminius,
trumpalaikio saugojimo grupuojamuosius dokumentus, licencijuojamus elektroninius isteklius,
bibliotekos valdomus elektroninius dokumentus, jei Sie nepaliekami archyviniam arba
neterminuotam saugojimui, ir kitus laikinojo pobidZio leidinius, kuriuose pateikiama trumpalaike
informacija ir kuriy saugojimo terminas ne ilgesnis kaip vieneri metai (kalendoriai, reklaminiai
plakatai, proginiai leidiniai);

19.4. jeigu inventoriaus knyga pildoma rankiniu biidu (popieriuje), ji turi biiti atspausdinta ir
jrita, puslapiai sunumeruoti, pabaigoje — tvirtinantis jraSas: ,Sioje inventoriaus knygoje yra ...
sunumeruoty lapy. Data. Vadovo paraSas. Bibliotekos spaudas®.

19.5. vienetinei fondo apskaitai reikalingi duomenys rafomi i§ dokumento antraStiniy
duomeny;

19.6. kiekvienam dokumentui suteikiamas atskiras inventoriaus numeris, kuris jra§omas |}
dokumenta po bibliotekos spaudais. Inventoriaus numeriu gali biti laikomas brik$ninis kodas,
atspausdintas nustatytos formos lipdéje. Briksninio kodo lipdé uZklijuojama ant dokumento, o
briik¥ninis kodas jvedamas i bibliotekos informacing sistema;

19.7. nurafomo dokumento inventoriaus numeris ir kaina iSbraukiami, $ie inventoriaus
numeriai kitiems dokumentams pakartotinai nesuteikiami;

19.8. inventoriaus knyga (-0s) saugoma (-os) neterminuotai (iki bibliotekos isregistravimo i§
juridiniy asmeny registro).

20. Bendrajai fondo apskaitai naudojama Bendrosios bibliotekos fondo apskaitos knygos,
patvirtintos Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2005 m. gruodZio 23 d. jsakymu Nr. [V-757,
forma (toliau — apskaitos knyga):

20.1. apskaitos knyga sudaro 3 dalys: dokumenty gavimas (jraly eilés numeravimas
kiekvienais metais pradedamas i§ naujo), dokumenty nuraSymas (jra8y numeravimas testinis),
bibliotekos fondo judéjimas;

20.2. bendroji dokumenty finansiné verté (kaina) nurodoma tik dokumentams, jraSytiems i
bendrosios apskaitos knyga. I ja nejeina papildomos i§laidos, susijusios su dokumento gavimu
(pasto, transporto, tiekéjo paslaugy iSlaidos ir kiti bendros dokumenty vertés nekeiCiantys
mokesc¢iai);

20.3. lédos, idleistos prenumeratos budu gautiems, terminuoto saugojimo dokumentams
(periodiniams leidiniams, licencijuojamiems elektroniniams iStekliams), pasibaigus finansiniams
metams, nuraomos ir bendrojoje dokumenty apskaitos knygoje nefiksuojamos. Fiksuojama tik
tokia suma, uZ kurig paliekami dokumentai ilgalaikiam, archyviniam ar neterminuotam saugojimui;

20.4. finansiniy mety pradZioje apskaitos knygos duomenys sumuojami ir nustatoma, kiek
dokumenty biblioteka gavo ir kiek nuras¢. Duomenys perkeliami j $ios apskaitos knygos 3-igja dalj,
rodandia, kiek dokumenty yra saugoma bibliotekoje;

20.5. apskaitos knyga saugoma neterminuotai (iki bibliotekos iSregistravimo i§ juridiniy
asmeny registro).

21. Gauty dokumenty lydimieji dokumentai perduodami gimnazijos buhaltering apskaita
centralizuotai tvarkandiai Savivaldybeés jstaigy apskaitos tarnybai ir yra pagrindas jtraukti {
buhalterine apskaita.

VI SKYRIUS
FONDO PERDAVIMAS

22. Bibliotekos fondas vadovo jsakymu perduodamas kei&iantis bibliotekos darbuotojui,
pertvarkant ar likviduojant biblioteka.
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23. Bibliotekos reorganizavimo ar likvidavimo atveju bibliotekos fondo perdavimas
vykdomas teisés akty nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
FONDO PATIKRINIMAS

24. Fondo patikrinimas atliekamas siekiant nustatyti fondo dokumenty trikuma, perduodant
fondg kitam materialiai atsakingam asmeniui, esant ypatingoms aplinkybéms (pvz., jvykus gaisrui,
potvyniui, vagystéms), reorganizuojant ar likviduojant biblioteka.

25. Fondo patikrinimui bibliotekos vadovo jsakymu sudaroma patikrinimo komisija.

26. Fondo patikrinimas baigiamas suragant Bibliotekos fondo patikrinimo akta, kurj tvirtina
gimnazijos direktorius.

VIII SKYRIUS
DOKUMENTU NURASYMAS

27. Dokumentai gali biiti nura$omi i§ fondo apskaitos, pripaZinus juos nereikalingais arba
netinkamais (negalimais) naudoti dél §iy prieZasciy:

27.1. nusidévéjo fizidkai arba funkcigkai (technologiskai);

27.1.2. turinio poZiiiriu tapo neaktualds;

27.3. vartotojy sugadinti ir (ar) prarasti ir §is faktas atitinkamai jformintas;

27.4. perduoti i§ mainy fondo juridiniams asmenims;

27.5. pasibaigus elektroninio dokumento licencijos galiojimo terminui;

27.6. dél kity priezasgiy prarasti dokumentai (sunaikinti (sugadinti) avariju, gaisry ir kity
stichiniy nelaimiy metu) $iuos faktus atitinkamai jforminant.

28. Dokumenty nura$ymui gimnazijos direktoriaus jsakymu sudaroma komisija, jtraukiant j ja
mokytojus, direktoriaus pavaduotojus.

29. PripaZinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty
nura$ymas jforminamas nura$ymo komisijos parengtu PripaZinty nereikalingais arba netinkamais
(negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty nura§ymo aktu (2 priedas), patvirtintu gimnazijos
direktoriaus (toliau — aktas):

29.1. aktas suraSomas 2 vienetais (arba pagal poreikj): pirmasis vienetas, pridéjus vardinj
dokumenty saraa, perduodamas fondo apskaita bibliotekos darbuotojui, antrasis — Savivaldybés
jstaigy apskaitos tarnybai;

29.2. aktas yra pagrindas dokumenty i$braukimui i§ vienetinés ir bendrosios fondo apskaitos
ir jy balansinés vertés nuraSymui i§ buhalterinés apskaitos dokumenty, jy bibliografiniy jrasy
pasalinimui i§ bibliotekos katalogy, kartoteky, duomeny baziy. Dokumenty inventoriniai numeriai
i¥braukiami i§ vienetinés apskaitos registro darant nurasymo atZzymas elektroninémis priemonémis
ar (ir) i$ atspausdinty inventoriaus knygos puslapiy.

30. Nuragomy dokumenty vert¢ akte nurodoma (rubliais, talonais, litais, eurais) pagal
inventoriaus knyga, akto pabaigoje bendra suma turi biiti perskaiiuota pagal nuraSymo metu
Lietuvoje galiojangius piniginius vienetus.

31. Nuradyti dokumentai likviduojami remiantis Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo ir PripaZinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nurasymo, igardymo ir likvidavimo
tvarkos aprago, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr.
1250, nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS .
FONDO APSAUGOS PRIEMONES

32. Fondo laikymui bibliotekose sudarytos salygos turi atitikti fondy apsaugos reikalavimus,
nustatytus Dokumenty saugojimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
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gruodfio 28 d. jsakymu Nr. V-157 ,Dél dokumenty saugojimo taisykliy patvirtinimo® ir
Tarptautinés biblioteky asociacijy ir institucijy federacijos IFLA rekomenduojamus biblioteky
fondy apsaugos principus.

33. Bibliotekos elektroniniy dokumenty fondo saugojimo priemonés turi atitikti reikalavimus,
nustatytus Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraSe, patvirtintame Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu Nr. 716 ,.Dél Bendryjy elektroninés
informacijos saugos reikalavimy aprago, Saugos dokumenty turinio gairiy apraSo ir Elektroninés
informacijos, sudaran&ios valstybés informacinius iSteklius, svarbos jvertinimo ir valstybés
informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo gairiy apraSo
patvirtinimo* ir kituose teisés aktuose.

34. Dél dokumenty saugojimo, patalpy valymo ir dezinfekavimo biblioteka gali laikinai, bet
ne ilgiau negu biitina, apriboti vartotojy aptarnavima. Pilnas fondo valymas vykdomas ne re€iau
kaip 1 kartg per 2 metus, dokumenty lentyny — ne reciau kaip kartg per ménesj.

35. Gimnazijos direktorius privalo uztikrinti sglygas, garantuojancias bibliotekos dokumenty
fondy apsauga.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Biblioteky darbuotojai, materialiai atsakingi uz fondo apsauga, atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




Kupiskio Lauryno Stuokos-Gucevitiaus
gimnazijos bibliotekos fondo apsaugos nuostaty
1 priedas

KUPISKIO LAURYNO STUOKOS-GUCEVICIAUS GIMNAZIJA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(paraSas)

(vardas ir pavardé)

BIBLIOTEKOS DOKUMENTU PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

i8
(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)
priémé ir jvertino padovanotg(us) dokumentg (us).
(gavimo $altinis)
Gauta ...... €gz. UZ.... Eur.....ct
Eur.....ct.
(suma odZiais)
Eil. Autorius, pavadinimas Egz. Vieneto Suma
Nr. skaidius kaina

Komisijos pirmininkas

(pareigos) (para%as) (vardas ir pavarde)
Nariai:

(pareigos) (para%as) (vardas ir pavardé)

(pareigos) (para%as) (vardas ir pavarde)
Priéme:

(pareigos) (paragas) (vardas ir pavardé)




Kupiskio Lauryno Stuokos-Gucevi¢iaus
gimnazijos bibliotekos fondo apsaugos nuostaty
2 priedas

KUPISKIO LAURYNO STUOKOS-GUCEVICIAUS GIMNAZIJA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(paraSas)

(vardas ir pavardé)

BIBLIOTEKOS DOKUMENTU NURASYMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(sudarymo vieta)

Komisija, sudaryta

(dokumento, kurio pagrindu sudaryta komisija, pavadinimas, data, Nr.)

(komisijos nariy pareigos, vardai ir pavardés)

nura$é i§ bibliotekos fondo egz. uz Eur ct, inventorinty dokumenty.
Nura$ymo prieZastis

Eur. ....ct.

(suma ZodZiais)

Nuragyty dokumenty pasiskirstymas pagal bendraja bibliotekos fondo apskaitos knyga (egz.):

1. 2. 3.
Dokumenty rasys Mokslo $akos Kalbos
PRIDEDAMA. Nuragyty inventorinty dokumenty sgrasas, lapai.

Komisijos pirmininkas

(pareigos) A (para$as) (vardas ir pavardeé)
Nariai:

(pareigos) (paraas) (vardas ir pavarde)

(pareigos) (para$as) (vardas ir pavarde)
Sarasa sudaré

(pareigos) (para¥as) (vardas ir pavardé)




