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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROJI DALIS

1. Kupiskio Lauryno Stuokos-Guceviciaus gimnazijos (toliau — gimnazijos) budétojas yra
priskiriamas darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: palaikyti tvarkg ir §varg gimnazijos patalpose, organizuoti rakty
1Sdavima mokytojams, uztikrinti patalpy saugumg.

4. Pavaldumas: budétojas pavaldus ugdymo apripinimo skyriaus vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Budétojas kvalifikacijai netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

6. Budétojas turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. gimnazijos darbo organizavimo tvarka,

6.2. gimnazijos patalpy i$sidéstyma, paskirtj;

6.3. sanitarijos ir higienos pagrindus;

6.4. nustatytg prane§imy apie gimnazijoje jvykusj jvykj tvarka;

6.5. vandentiekio ir kanalizacijos, dujy, elektros, Silumos tinkly avariniy tarnyby iskvietimo
telefony numerius;

6.6. valstybinés véliavos i§kélimo datas.

7. Budétojas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu,

7.6. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Budétojas atlieka Sias funkcijas:

8.1. pradedant darbg apziiiri darbo vieta, jsitikina, ar tvarkingas mokinius kvieciantis ]
pamokas skambutis, patikrina, ar laikrodis teisingai rodo laika;

8.2. skambina pagal gimnazijos ugdymo tvarka nustatyta pamoky ir pertrauky laika;



8.3. nustatytu laiku ryte ir vakare apzitri visg gimnazijg, rytais — uzgesina kiemo lempas,
atrakina reikiamas duris, vakare — patikrina r uzdaryti visi langai, ar néra paliktos degancios §viesos,
ar néra palikto bégancio vandens, ar néra avarijos Siluminiame mazge, uzdega lauko lempas,
uzrakina duris, o likusj laika stebi gimnazijos teritorija;

8.4. vakare apziiirint teritorija paaiSkéjus aplinkybéms, dél kuriy nebus jmanoma uztikrinti
gimnazijos ir materialiniy vertybiy apsaugos, pranesa tiesioginiams darbo vadovui;

8.5. neleidzia, kad i§ gimnazijos buty iSneSamos ar iSvezamos materialinés vertybés be
tiesioginio vadovo leidimo;

8.6. budéjimo metu nepasitraukia i$ darbo vietos, palaiko tvarka I aukste;

8.7. suteikia reikiama informacija | gimnazija atéjusiam lankytojui, jei riekia — palydi ji i
rasting;

8.8. isduoda gimnazijos darbuotojams ir priima i$ jy kabinety raktus;

8.9. nacionaliniy Svenc¢iy dienomis nustatytu laiku iskelia valstybine véliava ir nustatytu
laiku ja nuima.

IV. ATSAKOMYBE

9. Budétojas atsako uz:

9.1. Svarg ir tvarka darbo vietoje;

9.2. kabinety, kity patalpy uzrakinima;

9.3. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

9.4. teisingg darbo laiko naudojima;

9.5. darbo drausmés pazeidimus;

9.6. zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo;

9.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy
vykdyma.

10. Budétojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo vidaus tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Budé¢tojas uz darbo drausmeés pazeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomybén.
Drausming nuobaudg skiria gimnazijos direktorius.

Susipazinau ir sutinku

(paraSas)

(vardas, pavardé)

(data)



